         REPUBLIKA HRVATSKA                                                           

VIROVITIČKO-PODRAVSKA ŽUPANIJA

Srednja škola Marka Marulića Slatina

   Slatina, Trg Ruđera Boškovića 16

KLASA: 007-01/24-01/03
URBROJ: 2189-78-05/01-24-1
Slatina,  07. svibnja 2024.
PROCEDURA IZDAVANJA DUPLIKATA/PRIJEPISA SVJEDODŽB 
Izdavanje duplikata/prijepisa svjedodžbi u školskim ustanovama obavlja se na zahtjev stranke i u skladu s odredbama Zakona o dokazivanju stečene školske spreme (Narodne novine, broj 27/1976.)

Srednja škola Marka Marulića Slatina na zahtjev stranke, podnositelja zahtjeva izdaje duplikat/prijepis svojih isprava i duplikat/prijepis svjedodžbi pravnih prednika ukoliko je kod Srednje škole Marka Marulića Slatina pohranjen arhiv pravnih prednika.
Ukoliko je razredna ili završna svjedodžba izgubljena, duplikat/prijepis svjedodžbe se može zatražiti obrascem Zahtjev za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodžbe koji se preuzima u tajništvu škole ili u privitku mrežne stranice škole: http://www.ss-mmarulica-slatina.skole.hr/duplikat svjedodžbe.
Ispunjen obrazac zamolbe dostavlja se u tajništvo škole (poštom, osobno ili elektroničkom poštom na mail: ss.marka.marulica@gmail.com).
Duplikat svjedodžbe izdaje se na obrascu koji je isti kao i obrazac originalne svjedodžbe, a ukoliko škola više ne posjeduje originalni obrazac izdaje prijepis ocjena na praznom papiru s podacima iz matične knjige učenika pojedine škole, ovjeren od strane ravnatelja.
Za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodžbe dostaviti:
· Potpisani pisani zahtjev ili potpisani zahtjev od strane podnositelja u elektroničkom obliku
· Uplatiti 15,00 € po traženoj svjedodžbi na:
Uplatni račun Proračuna Virovitičko-podravske županije IBAN: HR61423600001800010009 Model i poziv na broj primatelja: HR68 7323-71837781429-1706

Opis plaćanja: Izrada duplikata/prijepisa svjedodžbe – Ime i prezime podnositelja zahtjeva
            Dokaz o uplati dostaviti uz zahtjev za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodžbi

· Duplikat/prijepis svjedodžbe možete preuzeti osobno u tajništvu Škole po dogovoru.
· Osobe koje nisu u mogućnosti osobno zatražiti ili doći po duplikat/prijepis svjedodžbe trebaju podnositelju zahtjeva, odnosno osobi koja će podići duplikat/prijepis dati ovjerenu punomoć.
RAVNATELJ:
                                    Predsjednik Školskog odbora: 
Ivan Ravnatelj, prof.                                                                    Tomo Tomić, struč. spec. oec.

_____________________________________
(Ime i prezime)
_______________________________

(Točna adresa)

______________________________________________

(Kontakt trelefon/mob)

Mail: ________________________
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                                                                       VIROVITIČKO-PODRAVSKA ŽUPANIJA

Srednja škola Marka Marulića Slatina

  






 Slatina, Trg Ruđera Boškovića 16

ZAHTJEV
ZA IZDAVANJE DUPLIKATA / PRIJEPISA SVJEDODŽBE

	Ime i prezime (za udane i djevojačko prezime)
	

	Mjesto i država rođenja
	

	Datum rođenja
	

	OIB
	

	Državljanstvo
	

	Godina upisa u školu
	

	Godina završetka obrazovanja
	

	Zanimanje koje ste stekli obrazovanjem
	

	Svjedodžba za koju tražite duplikat/prijepis
	





       _________________________________________


            (Vlastoručni potpis)


                                                                                                   _________________________________________


        (Broj osobne iskaznice)

NAPOMENA: 

· Na temelju Odluke Školskog odbora izrada duplikata i prijepisa naplaćuje se 15,00 € 
· Osobe koje nisu u mogućnosti osobno zatražiti ili doći po duplikat/prijepis svjedodžbe trebaju opunomoćiti  podnositelja zahtjeva, odnosno osobu koja će podići duplikat/prijepis.
